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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

L. INFORMACJE WSTEPNE

1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest:
Sad Rejonowy w Pruszkowie

Adres: 05-800 Pruszkéw, ul. Kraszewskiego 22

Tel.: (22) 733-40-92
Godziny urzedowania - w dni powszednie od godz. 8.00 do godz. 16.00
NIP: 534-14-65-375, Regon: 000325067

Postepowanie prowadzone jest przez Komisje Przetargowa powotang przez Dyrektora
Sadu Rejonowego w Pruszkowie.
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest symbolem:

ZP/SR/5/2025

Oferenci we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac sie na ten znak.

2. Definicje:

Uzyte w niniejszej SWZ i zatgcznikach do niej okreSlenia, o ile nie nadano im innego
znaczenia zgodnie z wyraznymi postanowieniami SWZ, oznaczaja:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

Platforma zakupowa lub System - platforma pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl;

Postepowanie - niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego;
RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
0sOb oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1);

SWZ - niniejsza specyfikacja warunkéw zaméwienia wraz z zatgcznikami;

Umowa - Umowa zawarta w wyniku rozstrzygniecia Postepowania wraz
z zatgcznikami;

Ustawa - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.);

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta Umowe;

Zamawiajacy - Sad Rejonowy w Pruszkowie.
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3. Tryb postepowania

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.z 2024r. poz. 320,z
pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp", zgodnie z zasadami i warunkami
okreslonymi w SWZ

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Prosimy Wykonawcoéw o rozwage przy skladaniu ofert i skladania deklaracji co
do mozliwosci wykonania zamowienia na warunkach okreslonych w niniejszej
SWZ.

4, Wyjasnienia dotyczace postepowania, informacje ogdlne

4.1 Srodki komunikaciji:

1) Komunikacja miedzy Zamawiajgacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o§wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, odbywa sie przy uzyciu Platformy e-
Zaméwienia, ktéra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2) Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.

3) Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w Postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia.
Szczegbétowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamo6wienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”.

4) Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji Postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamo6wienia ani logowania.

5) Oferty, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe $rodki
dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art.
118 ust. 3 Ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”,
przedmiotowe Srodki dowodowe, pelnomocnictwo, dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94
ust. 2 Ustawy, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 . o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity:
Dz.U.z 2021 r. poz. 2070 ze zm.).

6) Komunikacja w Postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posSrednictwem
formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w
szczegollnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rdwniez dotaczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik”).

7) Mozliwo$¢ korzystania w Postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamoéwienia oraz
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zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdéwienia
wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

8) Wszystkie wystane i odebrane w Postepowaniu przez Wykonawce wiadomo$ci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie Postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

9) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do
jednego formularza).

10) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamo6wienia.

11) W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 778-89-99 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakladce
»Zgtos$ problem”.

12) W szczegéblnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat.finansowy@pruszkow.sr.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

13) W sytuacji awarii lub btedéw lub niedostepnosci Platformy zakupowej
uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy z Zamawiajacym poprzez Platforme
zakupowg, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Zamawiajagcemu
za pomoca poczty elektronicznej na adres: sekretariat.finansowy@pruszkow.sr.gov.pl,
pod rygorem utraty prawa powotywania sie na konsekwencje awarii lub btedéw lub
niedostepnosci Platformy zakupowej w toku niniejszego Postepowania.

14) W korespondencji zwigzanej z niniejszym Postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujacym znakiem Postepowania: ZP/SR/5/2025.

15) Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o§wiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreSlonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodké6w komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
Srodkow dowodowych oraz innych dokumentoéw lub o$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415).

16) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
wystapienia w opisie przedmiotu zamowienia oraz w ofertach okreslen specjalistycznych
w jezyku angielskim lub w jednym z innych jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym.

17) Osoba upowazniong do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami ze strony
Zamawiajgcego jest Pani Patrycja Kubicka i Monika Kazmierczak, tel. (22) 733-40-92 (w
godzinach pracy Sadu) e-mail: sekretariat.finansowy@pruszkow.sr.gov.pl.

4|Strona


https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:sekretariat.finansowy@pruszkow.sr.gov.pl
mailto:sekretariat.finansowy@pruszkow.sr.gov.pl
mailto:sekretariat.finansowy@pruszkow.sr.gov.pl

g %
0
g N ) ‘{\} SAD REJONOWY W PRUSZKOWIE
AN 3

%\ \;“,,4.’!" &

5. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
dalej ,RODO”, informuje, Ze:
5.1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sgdu Rejonowego w Pruszkowie
z siedzibg w Pruszkowie przy ul. Kraszewskiego 22, 05-800 Pruszkéw;
5.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt mozliwy
jest
za posrednictwem adresu do korespondencji Administratora: Sgd Rejonowy w
Pruszkowie, ul. Kraszewskiego 22, 05-800 Pruszkéw lub za posSrednictwem poczty e-mail:
iod@pruszkow.sr.gov.pl ,
5.3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego Postepowania;
5.4. Odbiorcami udostepnionych danych osobowych beda podmioty upowaznione do tego
Z mocy prawa, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
Postepowania w oparciu o art. 74 Ustawy oraz podmioty przetwarzajace dane w celu
Swiadczenia ustug na zlecenie Administratora. jak m.in. kancelarie $wiadczace obstuge
prawng Sadu;
5.5. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz
wewnetrznymi regulacjami dot. archiwizacji;
5.6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem
ustawowym
okreSlonym w przepisach Ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie
zamOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja
z Ustawy;
5.7. W odniesieniu do podanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
5.8. Udostepniajgcemu dane przystuguje:
5.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych go
dotyczacych;
5.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania udostepnionych danych
osobowych;
5.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo zZgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
5,84 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku uznania, Ze przetwarzanie udostepnionych danych
osobowych narusza przepisy RODO;
5.9. Udostepniajagcemu dane nie przystuguje:
5.9.1 w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
5.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
5.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania udostepnionych danych
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osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

|

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia:
Obstuga informatyczna w Sadzie Rejonowym w Pruszkowie przy

Ul Kraszewskiego 22 oraz w wynajmowanych pomieszczeniach biurowych przy ulicy

Kraszewskiego 11.

1) Przedmiot zamoéwienia obejmuje obsluge informatyczng w Sadzie

Rejonowym

w Pruszkowie przy u. Kraszewskiego 22 oraz w wynajmowanych
pomieszczeniach biurowych. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia -
zawiera Zalacznik Nr 2 do SWZ - Zakres podstawowych obowiazkéw obstugi
informatycznej oraz wzor umowy stanowiacy Zalacznik nr 7 do SWZ.

2) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

5) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa

w art. 213 ust.1 ustawy Pzp.

2. Przedmiot zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméwien:
CPV gtéwny przedmiot: 72000000-5.

3. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia
2026T.

4. Podwykonawcy.

1)

2)

3)

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoOwienia podwykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamo6wienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania przez wykonawce nazw
firm podwykonawcéw. Wykonawca powinien wskaza¢ w ofercie, tj. w zatgczonym
do oferty dokumencie pn.: ,Zakres (cze$¢) przedmiotu zamoéwienia, ktory
Wykonawca zamierza powierzy¢ do wykonania podwykonawcom” (zgodny w
treSci ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SWZ). W przypadku realizacji
zamoOwienia bez udzialu podwykonawcow, na przedmiotowym zatgczniku nalezy
ztozy¢ oS$wiadczenie o tresci: ,zamdwienie zostanie zrealizowane bez udziatu
podwykonawcow”.

Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamodwienia
wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane
kontaktowe podwykonawcow i osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w
realizowang ustuge. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcéow,
ktérym w pdZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustugi.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby wykonawca powotywat sie, w celu wykazania spetniania warunkow

6|Strona



g %
0
g N ) ‘{‘;- SAD REJONOWY W PRUSZKOWIE
AN 3

%\ \;",,,g.’F" &

udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu,
ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie speinia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4) Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

5. Wymagania, dotyczace warunkow realizacji zamowienia w zakresie zatrudniania
0soéb.

1) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace, zgodnie z przepisami ustawy Kodeks pracy, co najmniej
3 oséb, ktore beda faktycznie wykonywaty ustuge informatyczng opisang w
Zataczniku nr 2 do SWZ,

2) Na zadanie Zamawiajgcego, w terminie i miejscu wskazanym w umowie,
Wykonawca bedzie zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu liste os6b (imiona i
nazwiska), ktore beda wykonywaé ustugi informatyczne oraz os$wiadczenie
dotyczace uméw o prace zawartych przez Wykonawce lub podwykonawce z
osobami wykonujacymi ustugi informatyczne. Nieprzekazanie przez Wykonawce
o$wiadczenia, o ktérym mowa powyzej, w terminie wskazanym w umowie bedzie
traktowane jako niewypelnienie obowigzku, o ktérym mowa w niniejszym
punkcie.

3) Szczegbétowy sposdb dokumentowania zatrudnienia os6b na umowe o prace,
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli speiniania przez wykonawce
wymagan zatrudnienia na umowe o prace oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych
wymagan okreslone zostaly w tres$ci wzoru umowy stanowigcym Zatacznik nr 8 do
SWZ.

I11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Informacje wstepne

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty wariantowej spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2) Oferta musi obejmowac caty przedmiot zamowienia, na ktorg jest sktadana oferta.

3) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

2. Wymagania formalne dotyczace oferty

a) Oferte wraz z oSwiadczeniem o ktérym mowa w art.125 ust.1 Ustawy nalezy ztozy¢
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej wskazanej pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl,

b) Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej pod
rygorem niewazno$ci i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgce
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wymogi bezpieczenstwa okresSlone w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. - o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1579),
przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
odpowiednimi dokumentami rejestrowymi lub przez pelnomocnika.

c) W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na
Platformie zakupowej profil Wykonawcy tworzac jednoczes$nie pierwsze konto
uzytkownika Wykonawcy. Ten uzytkownik Wykonawcy petni role administratora
kont uzytkownikéw tego Wykonawcy. Celem zalozenia konta i zlozenia oferty
Wykonawca rejestruje sie w Systemie klikajac przycisk ,Zatéz konto". Instrukcja
tworzenia profilu Wykonawcy, kont Uzytkownikow Wykonawcy oraz ztozenia
oferty dostepna jest w Systemie w zaktadce E-learning.

d) Po wejsciu zalogowanego Wykonawcy w konkretne postepowanie, moze zostac
dokonane zlozenie oferty po wejsSciu w zaktadke ,Oferty". Nastepnie w zaktadce
»Zalaczniki" nalezy zalaczy¢ wymagane zatgczniki odpowiednio podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do
reprezentacji odpowiednio Wykonawcy, podmiotu, na ktérego zdolnoSciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamOwienia publicznego albo podwykonawcy, w zakresie dokumentéow lub
o$Swiadczen, ktore kazdego z nich dotycza. System weryfikuje zataczane pliki pod
wzgledem antywirusowym i w razie wykrycia ztosliwego oprogramowania
uniemozliwi wprowadzenie do Systemu takiego pliku jednocze$nie informujac o
tym Wykonawce.

e) Zakonczenie sktadania oferty nastepuje poprzez wypetnienie danych w zaktadce
»Szczegoly oferty” i klikniecie przycisku ,Podpisz". Wykonawca otrzymuje
raport/podsumowanie wprowadzonych danych, ktéory moze =zapisa¢ lub
wydrukowac¢ (zalecane), a nastepnie wysyta oferte zatwierdzajac czynnos¢
ztozeniem elektronicznego podpisu kwalifikowanego (jednego) przez
uprawniong osobe. Po zakonczeniu czynno$ci wystania oferty, zalogowany
Wykonawca bedzie miat mozliwo$¢ pobrania potwierdzenia wystania oferty
zawierajgcej numer oferty (przyznawany losowo). Potwierdzenie nie zawiera
danych wrazliwych, ktére Wykonawca wprowadza w zaktadce ,Szczegoty
oferty".

Zamawiajacy, zgodnie z § 4 rozporzadzenia w sprawie uzycia Srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych informuje, ze
System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do przestania
dokumentdéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w celu dokonania czynnos$ci ztozenia oferty - podpisania oferty. Szczegdtowe
informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia ~mozna znalez¢ na stronach
internetowych kwalifikowanych dostawcéow ustug zaufania, ktérych lista
znajduje sie pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm
Wazne!: W zaleznoSci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) ijego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do Systemu uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokumenty z wszytym podpisem (typ wewnetrzny):
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fa) dokumenty w formacie ,pdf”’ nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

fb) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf,

wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.

Platforma zakupowa uniemozliwia zloZenie oferty po uptywie wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe lub nieterminowe

ztozenie oferty. Zaleca sie, zatozenie profilu Wykonawcy i rozpoczecie procesu

sktadania oferty w Systemie z odpowiednim wyprzedzeniem.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem

kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym

(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Wykonawca sktada oferte w sposdéb okreslony w tresci SWZ, z uwzglednieniem

wymogow Platformy zakupowe;.

Wykonawca, Kktéry ztozyt oferte za poSrednictwem Platformy zakupowej moze
przed

uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac¢ oferte.

W celu wycofania (zmiany) oferty w zakladce ,Oferta” Wykonawca korzysta

z polecenia ,,Wycofaj oferte” po wybraniu odpowiedniego pliku. Polecenie ,Wycofaj

oferte” stuzy takze do skorzystania przez Wykonawce z uprawnienia do zmiany

oferty.

Wykonawca po uplywie terminu skiadania ofert nie moze skutecznie dokona¢

zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty (zatgcznikéw).

Zamawiajacy zaleca, aby uzyty przez Wykonawce kwalifikowany podpis

elektroniczny nie stosowatl algorytmu szyfrujgcego SHA-1.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta i oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce

z niniejszym Postepowaniu w formie elektronicznej i opatrywane kwalifikowanym

podpisem elektronicznym nie byty opatrzone rowniez podpisami odrecznymi.

Wymagania ogélne dotyczace oferty:

a) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

b) Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
c) W przypadku, gdyby oferta lub sktadane wraz z nig dokumenty zawieratly

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposob niebudzacy
watpliwosci zastrzec, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, ktére sposréd
przedstawionych informacji stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢
udostepniane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje
podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert, tj. nazwa (firma) oraz adres
Wykonawcy, informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji i warunkdéw ptatnos$ci zawartych w ofercie.

W przypadku dokonania zastrzezenia Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do
oferty uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzezenia jako tajemnicy
przedsiebiorstwa okre$lonych informacji. Niezalaczenie uzasadnienia bedzie
Swiadczyto o nieodpowiednim zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa, co
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skutkowac bedzie odtajnieniem zastrzezonych elementéw oferty.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy ztoZone przez Wykonawce w toku
Postepowania dokumenty, uzupetnienia, wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytgcznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczes$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

e) W celu wykazania zasadno$ci objecia informacji tajemnica przedsiebiorstwa

f)

uzasadnienie nalezy zatgczy¢ do oferty.

Podczas zatgczania przez Wykonawce plikobw do oferty, wymagane jest
odpowiednie oznaczenie statusu takiego dokumentu w kolumnie oznaczonej
»Jawny”. Ustawieniem domys$lnym jest jawnos$¢ zataczonego pliku, aby oznaczy¢
plik jako zawierajacy tajemnice przedsiebiorstwa nalezy oznaczy¢ odpowiednia
opcje na Platformie.

g) W przypadku gdy dany dokument tylko w czeSci zawiera tajemnice

przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na dwa pliki i dla
kazdego z nich odpowiednio oznaczy¢ status jawnoSci.

h) Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ treSci SWZ, zostanie odrzucona.

1)

Wszelkie niejasno$ci i obiekcje dotyczace treSci zapisow w SWZ nalezy zatem
wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym
w niniejszej SWZ. Przepisy Ustawy nie przewiduja negocjacji warunkdéw udzielenia
zaméwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Zawartos$¢ merytoryczna oferty

Wykonawca zobowigzany jest sktadajac oferte ztozy¢ nastepujace oSwiadczenia

i/lub dokumenty:

a) wypetniony formularz ofertowy, ktérego wzoér stanowi Zatacznik Nr 1 do SWZ,
zawierajacy wszelkie informacje zawarte w tym wzorze, w szczeg6lnoSci: cene
oferty, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamoOwienia, okresu
gwarancji, warunkow serwisowych, oSwiadczenie o okresie zwigzania ofertg
oraz o akceptacji wszystkich postanowien SWZ i istotnych postanowien umowy
bez zastrzezen;

b) dokumenty potwierdzajace, ze oferte podpisata osoba do tego umocowana
(pelnomocnictwo - jezeli podpisuje petnomocnik oraz odpis z rejestru,
z ktérego wynika kto jest upowazniony do reprezentacji);

c) w przypadku Wykonawcow skiadajagcych wspodlng oferte, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelmomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia. Tre$¢ petnomocnictwa
musi jednoznacznie wskazywa¢ czynnosSci, do wykonywania ktérych
pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania);

d) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia w zakresie spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym
w Zatgczniku Nr 314 do SWZ;

e) zobowigzanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziatem IV ust. 5 SWZ (jesli
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dotyczy).
Przed udzieleniem zamdéwienia Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
aktualnych na dzien ztozenia os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, w zakresie speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia oraz ankiety weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego stanowigcej
zatgcznik nr 7A.

ROZDZIAL. 1V. WARUNKI UDZIALU W _ POSTEPOWANIU, BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW

1. Warunki udzialu w postepowaniu

1.1. O udzielenie zamo6wienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace:

2) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnoSci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym
zakresie.

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Zamawiajacy nie okres$lit warunku w tym zakresie.
4) zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:
warunek zostanie speiniony jesli Wykonawca przedstawi wykaz oséb, w
ktéorym wskazane zostang co najmniej 2 osoby, ktoére beda spetniac
nastepujace warunki:
4.1) co najmniej 2 osoby, spoSréd wskazanych powyzej

— minimum trzyletnia znajomos$¢ systemu Nowa Ksiega Wieczysta;

— minimum trzyletnie doSwiadczenia w pracy z oprogramowaniem firmy
Currenda w zakresie administracji i =zarzadzania wydziatami
merytorycznymi i orzeczniczymi;

— Certyfikat potwierdzajacy szkolenie z zakresu Symantec Endpoint
Protection dla co najmniej dwéch pracownikéw oddelegowanych do
pracy w Sadzie,

4.2) co najmniej jedna osoba, spo$réd wskazanych powyzej
— za$wiadczenie o odbytym przeszkoleniu w zakresie informacji
niejawnych na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity: Dz. U.
2016, poz. 1167 ze zm.).

Uwaga: W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdéw wystepujqgcych wspélnie,
dysponowaniem ww. osobami musi wykaza¢ sie co najmniej jeden z Wykonawcow
wystepujqcych wspdlnie.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie polega¢ na osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia innych podmiotéw Wykonawca ma ztozy¢ pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw w zakresie os6b
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zdolnych do wykonania zamdwienia - na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamoOwienia.

Uwaga!

— W przypadku gdy Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu
innych podmiotéw - Wykonawca ma ztozy¢ pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow w zakresie
0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia - na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia.

2. Podstawy do wykluczenia.
2.1 Zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy Pzp:

Z postepowania o udzielenie zamo6wienia wyklucza sie wykonawce:
1) bedacego osoba fizyczna, ktédrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, 0
ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

C) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
9) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307

Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za
odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika

spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spbtce
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakl6cenia
konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zakl6cenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia.

2.2 Zamawiajacy, dodatkowo, wykluczy Wykonawce, w przypadku ziszczenia sie
przestanek okreslonych w art. 109 ust 1 pkt 4) oraz 7) ustawy Pzp tj.:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtos¢, ktorego

aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

2) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywal, istotne
zobowiazanie wynikajgce z wcze$niejszej umowy w sprawie zaméwienia publicznego
lub umowy konces;ji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady.

2.3 Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zaméwienia.
2.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okre$lonych w art. 108
Zamawiajacy zaznacza, iz zgodnie z art. 110 ust. 2 i ust 3 ustawy Pzp:
Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art.
108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-51i 7-10, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spelnit tacznie nastepujace przestanki:
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1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym
poprzez zados$¢uczynienie pieniezne;
2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujagc odpowiednio z wtaSciwymi organami,
w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;
3) podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczeg6lnosci:
a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyl system sprawozdawczo$ci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub
standardéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 108
ust. 2 [wskazane powyzej], sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac
wage i szczeg6lne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce
czynnosci, o ktéorych mowa w art. 110 ust. 2[wskazane powyzej], nie sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1-5 lub 7 ustawy Pzp, Zamawiajacy
moze nie wyklucza¢ wykonawcy, jezeli wykluczenie bytloby w sposéb oczywisty
nieproporcjonalne, w szczeg6lnosci gdy kwota zalegtych podatkow lub skiladek na
ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa
wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, jest wystarczajaca do wykonania zamdéwienia.

3. OSwiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu
w Postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

3.1 W celu potwierdzenia spetniania opisanych warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia z Postepowania, Wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia wskazanych ponizej dokumentow:

1) aktualnego na dzien sktadania ofert o$wiadczenia w zakresie spetnienia warunkéw
udziatu w Postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym w
Zataczniku Nr 314 do SWZ - sktadanego przez kazdego Wykonawce wraz z ofertg;

2) o$wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej, na formularzu stanowigcym
Zatacznik Nr 7 do SWZ - skiadanego przez kazdego z Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty wraz ze ztoZeniem oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcga nie prowadza do zakidcenia konkurencji
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w Postepowaniu. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoOwienie przez
Wykonawcoéw oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoOwienie. O$wiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej ztoZzone
wraz z ofertg potwierdza brak podstawy do wykluczenia z Postepowania, o ktorej
mowa w art.108 Ustawy. W przypadku jakiejkolwiek zmiany sytuacji Wykonawcy w
toku Postepowania (wiaczenie do grupy kapitatowej) bedzie powodowato to po
stronie Wykonawcy obowigzek aktualizacji takiego oSwiadczenia (jesli dotyczy).
3) wykazu osdéb, ktore beda braty udziat w realizacji zaméwienia, na potwierdzenie
spelnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 1.1. ppkt 3.
3.2 Dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3.1 ppkt 3, Zamawiajacy bedzie zadat od
Wykonawcy, ktorego oferta w ocenie Zamawiajgcego zostata oceniona najwyzej.
3.3 Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu lub o$wiadczenia, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
3.4 Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postepowania,
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie Postepowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,
ze nie podlegajag wykluczeniu, spetniajag warunki udziatu w Postepowaniu lub kryteria
selekcji, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Ze ztoZone uprzednio
oSwiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do zlozenia aktualnych
oSwiadczen lub dokumentow.
3.5 Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia odpowiednich os$wiadczen lub
dokumentéw, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegd6lnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne. W takim przypadku, Zamawiajagcy zada od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcoéw, oSwiadczenia
o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3.1 ppkt 1-2 sktada kazdy z Wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych sie o zamodéwienie. Dokumenty te potwierdzaja speinianie warunkéw udziatu
w Postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

5. Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego
zamoOwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnoSciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
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udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac wraz z
oferta zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdéwienia, na wzorze stanowigcym Zatacznik Nr 5
do SWZ.

3) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1, nie
potwierdzajq spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzq wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajqcy Zzqda, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajqcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe Iub sytuacje finansowa lub
ekonomiczng, o ktérych mowa w ust. 1.

4) Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow
wymienionych w ust. 3 pkt 3.1 ppkt 1.

ROZDZIAL V. WADIUM

1

. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Oferta powinna zawiera¢ zgodnie z przedmiotem zamdéwienia propozycje ceny oferty

brutto (z podatkiem VAT), obejmujacej cene za wykonanie zaméwienia na warunkach

okreslonych we wzorze umowy oraz w Opisie przedmiotu zamowienia (OPZ). W cenie
oferty Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji
zamoOwienia.

. W celu obliczenia ceny oferty nalezy wypeini¢ Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik
Nr 1 i okresli¢ w nim cene ryczattowa za jeden miesigc wykonywania ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia oraz za 12 miesiecy $wiadczenia ustug. Ceng umowy -
wynagrodzeniem ryczaltowym za caty okres realizacji umowy bedzie cena miesieczna
brutto z naleznym podatkiem VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
pomnozona przez ilo$¢ miesiecy. Przyjmuje sie 12 miesiecy realizacji umowy.

. Stawka podatku VAT musi by¢ ustalona zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi
przepisami stanowi btad w obliczeniu ceny skutkujgcy odrzuceniem oferty.

. Cene nalezy podac cyfrowo w ztotych polskich do dwd6ch miejsc po przecinku. Wszelkie

rozliczenia dotyczace realizacji zamowienia dokonywane beda w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania rozliczen z Wykonawca

w walutach obcych.

ROZDZIAL VII. TERMINY

1

. Termin zwigzania oferta
1) Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
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2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania
ofert.

2. Termin skladania ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.12.2025 r.
do godz. 10:00

3. Termin otwarcia ofert
1) Otwarcie ofert nastapi poprzez odszyfrowanie ofert - w dniu uptywu terminu
skladania ofert 12.12.2025 godz. 10:30
2) Otwarcie ofert jest jawne.
3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Informacje z otwarcia ofert, Zamawiajacy udostepni niezwtocznie na Platformie
zakupowej. Informacja ta bedzie zawiera¢:
a) kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firmy oraz adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminy wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunki ptatnosci
zawarte w ofertach jezeli byly wymagane.

ROZDZIAL VIII. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
1. Kryteria oceny oferty

1) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostaty odrzucone.
2) Kryteriami oceny ofert s3:

a. Kryterium oceny ofert : Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia -
Swiadczenie ustugi za okres od 1.01.2026 r. do 31.12.2026 r.
Waga kryterium - 60% (max. 60 pkt)

Ocena punktowa w zakresie ww. kryterium zostanie dokonana zgodnie z formutg: 1
punkt = 1%.

Ocena punktowa kryterium ,Cena” dokonana zostanie zgodnie z nastepujacym wzorem:

minimalna cena oferowana brutto
Lc= x100x60%.
cena badanej oferty brutto

Lc - liczba punktéow w kryterium ,Cena”
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Jezeli zostanie zloZzona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$cia do jednego miejsca po
przecinku.

b. Kryterium oceny ofert: doS§wiadczenie kluczowego personelu (B):

2.

Waga kryterium - 40% (max. 40 pkt)

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40
pkt, wykonawca otrzyma 5 punktéw za kazdy dodatkowy rok powyzej 3 lat
doswiadczenia z programem Currenda dla kazdej osoby wskazanej do
realizacji zamowienia oraz 5 punktow za kazdy dodatkowy rok powyzej 3 lat
doswiadczenia z programem Nowa Ksiega Wieczysta dla kazdej osoby
wskazanej do realizacji zamowienia

Ocena ofert w ramach tego podkryterium zostanie przeprowadzona na
podstawie informacji wskazanych przez wykonawce w wykazie osadb,
stanowigcym Zalacznik Nr 6 do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Wybor oferty najkorzystniejszej

Zamawiajgcy wybierze te oferte, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow tacznie we
wszystkich kryteriach.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwyzsza
liczbe punktow (P), przy uwzglednieniu wyzej wskazanych kryteriow i wag,
zgodnie Z wzorem:

Ocene ostateczna dla poszczegolnych ofert stanowi¢ bedzie suma punktow (P)
przyznanych za powyzsze Kkryteria zgodnie z wzorem: P = Lc + B.

ROZDZIAL IX. FORMALNOSCI, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

2.

Udziat w postepowaniu jest jednoznaczny z przyjeciem warunkéw Umowy zawartych
we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 8 do SWZ.

Zamawiajgcy zawrze Umowe zgodnie z terminami i warunkami okreslonymi w art. 308
Ustawy.

. Zamawiajacy wymaga, aby przed podpisaniem Umowy Wykonawca, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza w danej cze$ci przedstawit Zamawiajgcemu
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liste pracownikow, ktdrzy beda realizowa¢ zamowienie wraz z o$wiadczeniem
Wykonawcy lub pracownikéw potwierdzajacym, ze nie byli oni karani za przestepstwo
umyS$lne

6. Niedopeinienie przez Wykonawce formalnosci, o ktérych mowa w ust. 5 w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie (nie krotszym niz 5 dni od dnia
prawomocnego wyboru oferty), moze zosta¢ potraktowane przez Zamawiajgcego jako
odmowa Wykonawcy podpisania Umowy.

X. WZOR UMOWY
1. Wz6ér umowy stanowi Zatgcznik Nr 8 do SWZ.

2. Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do
podpisania umowy zgodnej z ww. wzorem umowy.

3. Wszelkie pytania dotyczace postanowien zawartych we wzorze umowy Wykonawca
moze zgtosi¢ w sposéb zgodny z art. 135 Ustawy.

4. Wz6ér umowy nie podlega zmianom, za wyjatkiem zmian wprowadzonych przez
Zamawiajacego do terminu sktadnia ofert, a ztoZenie oferty jest rdwnoznaczne z peing
akceptacjag umowy przez Wykonawce.

ROZDZIAL XI. SRODKI OCHRONY PRAWNE]

1. Wykonawcy i innemu podmiotowi przystuguja $rodki ochrony prawnej jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy.

2. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia
podpisem zaufanym.

3. Pisma w formie pisemnej wnosi sie za poSrednictwem operatora pocztowego,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;.

4. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

5. Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
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zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu. Domniemywa sie, ze zamawiajacy mogt zapoznac sie z treScig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

6. Odwotanie wnosi sie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposdb;

b) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub dokumentéw zamoéwienia na stronie internetowej, w
przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne, gdy
przedmiotem odwotania jest tre$¢ ogtoszenia wszczynajacego postepowanie
o udzielenie zamowienia tre$¢ dokumentéw zamdwienia

c) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia jezeli odwotanie dotyczy czynno$ci innych niz
okreslone powyzej w lit. a) i b).

7. Odwotanie powinno zawiera¢ elementy wskazane w art. 516 ust 1 ustawy Pzp,
w szczeg6lnosci:
1) wskazanie czynno$ci lub zaniechania czynno$ci zamawiajgcego, ktdrej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy
2) zwiezte przedstawienie zarzutow;
3) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;
4) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie
odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych okoliczno$ci;
Do odwotania dotacza sie dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej
wysokoSci, dowod przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii
zamawiajgcemu oraz dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania odwotujacego.
8. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu zgodnie art. 579 ustawy Pzp Wykonawcom oraz innym
podmiotom przewidzianym Ustawg, ktérych interes w uzyskaniu zamowienia doznat lub
moze doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Ustawy.

XII . SPRAWY NIEUREGULOWANE W SWZ

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) wraz z
aktami wykonawczymi do ustawy oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
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Kodeks cywilny w zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
XIII. WYKAZ ZALACZNIKOW

Wszystkie zalaczniki do niniejszej SWZ stanowiaq jej integralna czesc.

Zatacznik Nr 1 - Formularz oferty;

Zatacznik Nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia (OPZ);

Zalacznik Nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Zatacznik Nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace warunkéw udziatu,

Zatacznik Nr 5 - Zakres (cze$¢) przedmiotu zamowienia, ktory Wykonawca zamierza
powierzy¢ do wykonania podwykonawcom;

Zatacznik Nr 6 - Wykaz oso6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,

Zalacznik Nr 7 - O$wiadczenie o przynaleznoSci do grupy kapitatowej

Zatacznik Nr 8 - Wz6r umowy,

Zalacznik Nr 9 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Niniejsza Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia sporzadzita Komisja Przetargowa,

powotana do przygotowania i przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.
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